Excellence

6.2 FELADATLAP - 2. ZAROGYAKORLAT

(6. modul, 6.2 video letolthet6 anyaga)

DOKUMENTUMKESZITES ES TARTALOMATALAKITAS

2A - KEZDO SZINT: ROVID JELENTES ATDOLGOZASA

Irodai szituacio:

Kaptal egy 2-3 bekezdéses nyers szoveget a csapattol (pl. heti dsszefoglald).
Feladat:

Dolgozd at a szoveget egy szabvanyos, jol strukturalt jelentéssé.

Kimeneti elvaras:

Legyen benne:

O0sszefoglalé

f6 eredmények
problémak
kovetkezd lépések

o O O O

Megoldas részei:

az eredeti bemeneti széveg
két iterativ finomité prompt
a végleges dokumentum

o O O O

rovid, de konkrét reflexié: ,,Miben segitett a finomitas?”

2B - HALADO SZINT: RESZLETES PROJEKTBRIEF ALAPJAN KESZITETT DOKUMENTUM
Irodai szituacio:

A menedzsmented egy Uj kezdeményezést szeretne inditani, és ehhez kér téled elézetes
koncepciot.

Feladat:

Hozz létre egy egyoldalas koncepciéodokumentumot (concept note) egy altalad
generalt és finomitott, részletes Al-brief alapjan.

A brief tartalmazza:
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projekt célja

probléma leirasa

célcsoport

vart eredmények

stilus és hangnem

szerkezeti elvarasok

példak

kimeneti forma (pl. bulletpontok + rovid 6sszegzés)
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Megoldas részei:

a brief
a generald prompt (,,Készits koncepciédokumentumot az alabbi brief alapjan...”)
a végleges dokumentum

o O O O

rovid, de konkrét reflexid: ,,Mitél lett jobb a brief az iteracidk soran?”



